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Puji syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT, oleh karena berkat rahmat dan hidayah-Nya sehingga prosedur
operasional standar (POS). Panduan Prosedur Operasional Standar (POS) yang dirancang untuk membantu memperjelas
dan menyederhanakan berbagai proses yang terjadi dalam organisasi kita. Buku ini disusun dengan cermat
berdasarkan pengalaman, prinsip-prinsip terbaik, dan pengetahuan yang telah kami kumpulkan selama bertahun-
tahun. Meskipun begitu, kami sangat menghargai masukan dan saran dari seluruh tim untuk terus meningkatkan dan
menyempurnakan POS ini.
Semoga buku ini menjadi alat yang berguna bagi semua anggota tim dalam menjalankan tugas mereka dengan baik,
serta dapat menjadi panduan yang dapat diandalkan dalam mencapai tujuan bersama.
Terima kasih atas dedikasi dan komitmen Anda dalam menjaga standar tinggi dalam setiap aspek kerja kita.

                                                                                                                                                           Bandung, 29 April 2024
                                                                                                                                 Kepala LLDIKTI Wilayah IV,

   
                                                                                                                                                                                      
                                                                                                                                                           Dr. M. Samsuri, S.Pd., MT., IPU
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-KL-06-V01 - Monitoring dan Evaluasi Kelembagaan, Sarana dan Prasarana Perguruan

Tinggi (Monev) 



 Layanan Data, Informasi 
dan Pembiayaan Pendidikan
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98

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-01-V04 Pengembangan Sistem Informasi Melalui Vendor



99

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-02-V04 Rancangan pengembangan sistem informasi 

yang dikelola dan dievaluasi Sendiri
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PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-03-V08 Pemeliharaan Jaringan dan Sistem Informasi



101

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-04-V08 Pembuatan BAP Usulan Tipe 1 



102

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-05-V04 Evaluasi Pelaporan Semesteran Perguruan Tinggi melalui Aplikasi Feeder



103

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-06-V04 Pengelolaan Pangkalan Data Pendidikan Tinggi dan SISTER



104

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-07-V04 Mengembangkan Desain Serta Mengelola Laman



105

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-08-V01 Penerbitan Rekomendasi Pelaksanaan Migrasi PT atau Prodi 



106

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-09-V01 Surat Pengantar Pendataan PT/Prodi pada PDDIKTI 



107

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-10-V01 Pemberian Rekomendasi Mutasi Mahasiswa



108

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-11-V01 Penetapan Kuota Beasiswa KIP Kuliah 



109

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-12-V01 Pencairan Beasiswa KIP Kuliah



110

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR
POS-SI-13-V01 Monitoring dan Evaluasi KIP Kuliah



Layanan Pendidik 
dan Tenaga Kependidikan
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112

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR 
POS-DK-01-V09 Pemrosesan Penetapan Angka Kredit (PAK)

 dan SK Jabatan Akademik Asisten Ahli dan Lektor



113

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR 
POS-DK-02-V08 Pemrosesan Usulan Jabatan Fungsional 

Dosen Lektor Kepala dan Guru Besar



114

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR 
POS-DK-03-V01 Pemrosesan SK Inpassing Golongan III dan SK KP Inpassing Golongan III 



115

PROSEDUR OPERASIONAL STANDAR 
POS-DK-04-V01 Pemrosesan Usulan SK Inpassing Golongan IV 

dan SK KP Inpassing Golongan IV



PENUTUP
D e m i k i a n  b u k u  P O S  i n i  d i s u s u n  s e b a g a i  p e d o m a n  t e n t a n g  l a n g k a h -
l a n g k a h / p r o s e s  p e k e r j a a n  y a n g  h a r u s  d i l a k u k a n ,  m e m i l i k i  p e r a n  p e n t i n g
d a l a m  m e n c i p t a k a n  t a t a n a n  k e r j a  d i  l i n g k u n g a n  L L D I K T I  W i l a y a h  I V  y a n g
e f i s i e n ,  e f e k t i f  d a n  k o n s i s t e n  d a l a m  p e m b e r i a n  p e l a y a n a n  p a d a  p a r a
p i h a k  y a n g  b e r k e p e n t i n g a n  ( s t a k e h o l d e r s ) .  

K a r e n a  p e n t i n g n y a  P O S  m a k a  s e t i a p  j e n i s  k e g i a t a n  m e m i l i k i  P O S  u n t u k
m e n g h i n d a r i  k e m u n g k i n a n  t e r j a d i  p e n y i m p a n g a n  d a l a m  p r o s e d u r  d a n
t u m p a n g  t i n d i h  a k t i v i t a s  a n t a r a  b a g i a n  y a n g  s a t u  d e n g a n  y a n g  l a i n .  O l e h
k a r e n a  i t u ,  P O S  i n i  m e n j a d i  i n s t r u m e n  y a n g  p e n t i n g  u n t u k  m e n d o r o n g
s e t i a p  p e j a b a t  d a n  p e l a k s a n a  d i  l i n g k u n g a n  L L D I K T I  W i l a y a h  I V  d a l a m
m e l a k s a n a k a n  p e k e r j a a n  d e n g a n  e f i s i e n ,  m e m u d a h k a n  m e r e k a  d a l a m
m e m a n t a u  h a s i l  p e k e r j a a n ,  d a n  b e k e r j a  m a k i n  t e r a r a h .
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